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   سامانه شفافيتكاربري آموزش 

hƩps://shaffaf.rasht.ir 

  بارگذاري فايل 

 

از و  وارد  مرورگر  آدرس  نوار  در  را  كاربري  پنل  به  ورود  آدرس  بخش    ابتدا 
را انتخاب نموده و نام كاربري    "شفافيتسامانه  "نمايش سايت اصلي، زيرسايت  

كليك    "ورود "دكمه  تايپ كد امنيتي، روي   عبور را وارد نموده و پس ازكلمه  و  
  نماييد. 

  

 

 

 

 

هدايت مي شود و بايد نسبت به تغيير  "تغيير كلمه عبور"پس از اولين ورود، كاربر به صفحه 
  كلمه عبور خود اقدام نمايد.  

كاراكتر  ٨و حداقل كلمه عبور بايستي تركيبي از حروف انگليسي، اعداد و يك كاراكتر خاص 
  باشد. 

  

 

    كليك نماييد.  "دانلود فايل"، روي گزينه "ماژول ها "پس از ورود به پنل كاربري، از بخش 

  

  

 

  

،  "زيرگروهتعداد  "فايل هاي موردنظر مي باشد. ستون    بارگذاريبخش دانلودها شامل گروه ها و زيرگروه هاي ايجاد شده جهت  

 " زيرگروه"از ستون    روي آيكون  هاي هر گروه را نشان مي دهد. براي ورود و مشاهده زير گروه هاي هر گروه   تعداد زيرگروه
 كليك نماييد. 
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 كليك نماييد.   "آيتم"در ستون در صفحه بعد، جهت ورود اطلاعات در زيرگروه مورد نظر، روي آيكون 

 

  كليك نماييد.  "  آيتم جديد"جهت بارگذاري فايل در در زيرگروه انتخابي، روي آيكون 

  

را وارد نماييد. باتوجه به اينكه نام وارد شده در اين قسمت، توسط عموم در    " نام فايل"،  "ثبت و ويرايش فايل دانلود"در صفحه  
  انتخاب و وارد شود. امتناسب با محتونام فايل حتما فارسي و سامانه قابل رويت مي باشد؛ لذا  

 Openكليك و فايل موردنظر را انتخاب و روي دكمه    "Choose File"روي دكمه    "انتخاب فايل"پس از ورود نام فايل، از بخش  
  كليك نماييد.  

  

از هرگونه مشكلات احتمالي در دانلود فايل  نام فايل حتما    ،جهت جلوگيري  بدون هرگونه فاصله يا  انگليسي و  ضروري است 
امكان ويرايش فايل ها توسط كاربران عادي،    راكتر خاصاك از  نامگذاري گردد. همچنين پيشنهاد مي گردد جهت جلوگيري 

  و ... تعريف گردد.  jpgو فرمت تصاوير مانند  PDFمانند     فرمت هاي غيرقابل ويرايشها صرفا جهت مشاهده و با   فايل

 كليك نماييد.  "ذخيره"روي دكمه  ،نتشار در زيرگروه انتخابي از سامانه شفافيتپس از انتخاب فايل، جهت ا

  

در تصوير فوق    "نوع فعاليت"چنانچه قصد داريد فايلي را بارگذاري كنيد كه در سامانه نمايش داده نشود، كافي است تيك مقابل  
  نتيجه در سامانه قابل رويت نمي باشد.  را برداريد. بدينوسيله نمايش فايل موردنظر تا فعال كردن مجدد، غيرفعال و در
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كليك نموده و پس از انجام تغييرات مورد نظر  "ويرايش"ستون از  جهت انجام ويرايش در عنوان ايجاد شده، روي آيكون 
  كليك نماييد. "ذخيره"ده، روي دكمه جهت اعمال تغييرات انجام ش

  

  

  "تغيير كلمه عبور مدير سايت"روي گزينه  "تنظيمات" جهت تغيير كلمه عبور، از منوي 
    نماييد.كليك 

  

  

  

  

  

  كليك نماييد.   "ذخيره"، كلمه عبور جديد و تكرار كلمه عبور، روي دكمه  پس از وارد كردن كلمه عبور قديمدر صفحه باز شده،  

  

  

  

  

  تماس حاصل فرماييد.  ٢٠داخلي   ٣٣٢٣٥٠٥٦در صورت وجود هرگونه ابهام يا سوال، با شماره  
  


